NỘI DUNG HỌP KHOA - THÁNG 03/2018
KHOA CN ĐIỆN – ĐIỆN TỬ 

1. Công tác đào tạo:
· Tất cả giảng viên và giáo vụ hàng ngày phải xem lịch công tác chung và thông báo trên egov của trường và khoa.
· Tiếp tục thực hiện giảng dạy theo thời khóa biểu HKII/2017-2018; Tổ chức cho HSSV đăng ký học lại các học phần còn nợ;
· GV coi thi và chấm thi HKI-lần 2/2017-2018; coi thi và chấm thi tốt nghiệp bậc trung cấp;
· Hội giảng; Dự giờ và kiểm tra hồ sơ GV; Sơ kế khối lượng GV HKI và Kế hoạch GV năm học; Hoàn thiện hồ sơ GV thỉnh giảng HKII (BCN); 
· Khoa xếp thời khóa biểu cho GV, nhưng GV không dạy học phần nào thì viết đơn trả lại học phần đó cho khoa để khoa phân cho GV khác hoặc mời GV thỉnh giảng;
· Ôn luyện và tham gia dự thi Học sinh giỏi nghề TP (BCN + T. Thử + T. Đức (A));
· Các TBM lên lịch họp chuyên môn trong tháng 03/2018;
· GV bài viết tham gia hội thảo khoa học cấp khoa dự kiến vào tháng 05/2018, với chủ đề: Đổi mới phương pháp dạy và học nhằm nâng cao chất lượng đào tạo; GV bài viết tham gia hội thảo quốc tế về Nhà trường thông minh;
· GV Chuẩn bị đề đăng ký đề tài NCKH cấp trường năm 2018, hoặc hướng dẫn sinh viên NCKH cấp trường;
· Tăng cường công tác GVCN, CVHT: Tư vấn SV tham gia phong trào đoàn, các thông báo của trường và của khoa, lập biên bản các phản ảnh của SV và báo cho Trưởng khoa để có biện pháp giải quyết; nhắc SV đóng học phí;
· Lên danh sách GV tham gia học bồi dưỡng về Tự động hóa do Công ty Schneider Electric đào tạo; Danh sách GV tham gia học bồi dưỡng về thang máy, thang cuốn của Kone;
· Tiếp tục thực hiện tác đào tạo các lớp Thợ điện xanh bắt đầu ngày 05/03/2018 (BM Điện công nghiệp chuẩn bị GV giảng dạy);
· Tiếp tục theo dõi tình hình dạy và học của khoa (BCN + TBM), tránh trường hợp GV bỏ lớp bỏ giờ, đi trễ về sớm, để cho HS-SV phá hoặc làm mất thiết bị, không quản lý lớp;
· Thực hiện các công tác khác theo kế hoạch tháng 03/2018 của nhà trường.
2. Công tác phục vụ đào tạo
· Họp Hội đồng Khoa để đánh giá GV và triển khai công tác của khoa;
· Kiểm kê tài sản năm 2017 của phòng Quản trị; vật tư HK2/2017-2018 (các TBM);
· Thực hiện công tác văn thư, lưu trữ của khoa năm 2018;
· Thực hiện công tác tuyển sinh năm 2018; Phân công GV và SV tham gia ngày Hội tuyển sinh tại Trường 10/3/2018;
· GV quản lý phòng và GV dạy ở phòng TH phải vệ sinh phòng sạch sẽ; sắp xếp thiết bị mô hình gọn gàng; tắt điện, khóa cửa; gữi gìn văn phòng khoa sạch đẹp; kiểm tra PCCC và An toàn lao động để nắm tình hình và báo cho khoa.
3. Các công tác khác
· GV tham gia vận động các DN trợ tài cho SV như: Học bỗng, trang thiết bị, bóng đá SV khoa, CLB Điện – Điện tử, tiền xe về tết cho SV, Tham gia giảng dạy các chuyên đề cho SV,…
· Mời quý thầy cô tham gia và hỗ trợ cho Câu lạc bộ Điện – Điện tử của khoa;
· Tham gia Hội thao truyền thống Công đoàn Giáo dục Thành phố; Tổ chức hội thao của trường (Công đoàn, Đoàn Thanh niên, Hội Sinh viên + Các đơn vị liên quan);
· Phòng CTCT-HSSV sẽ đi khảo sát HSSV của khoa ra trường có việc làm ở các doanh nghiệp và kiểm tra quá trình thực tập của HSSV và GV tại các doanh nghiệp;
· Khám sức khỏe định kỳ năm 2018 cho CB, GV, NV và cuối tháng 3/2018.
4. Ý kiến
· Xin chuột và bàn phím cho máy vi tính bị hư ;
· Xin chổi, cây lau nhà, đồ hốt rác cho các phòng.
5. Xét thi đua
· [bookmark: _GoBack]Xét thi đua của tháng 2 sẽ xét cùng tháng 3 vào cuối tháng 3.
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